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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

| PROCEDURA OPERATIONALA | Editia 1 Nr. de -:xs:m}_;im'c .
Semnalarea neregularitatilor '

PO-60

[

Revizia ...... Nr de exemplare .....

Exemplar nr.....

|

in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semniturai
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 S
1.1 Elaborat Stanciu loana Responsabil 29.006.2022
CEAC

1.2 Verificat Marinescu Mircea Membru CEAC 29.06.2022:_;“. %
1.3 Aprobat Cristescu Corina Director 06.07.2022:’ J:'_-.—s

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

t:?!

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea r::r::ii:'iife]i ‘;";ir; isﬂﬁim
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei p .
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I X X 06.07.2022
2.9 Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semniitura
difuzarii nr. prenumele rimirii
aplicare 1 Management Director Cristescu 4.07.2022
Corina ’-L
informare, 9 Toate 6.07.2022
aplicare compartimentele,
conform
organigramei
evidenta 3 SCMI
A
arhivare 4 Secretariat Secretar sef | Nica Georgiana
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitatii de semnalare a neregularititilor din unitatea
de invatamant, compartimentele si persoanecle implicate. Totodatd, procedura descrie si unele masuri
privind protectia angajatilor care au reclamat sau au sesizat neregularitati.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd la nivelul tuturor compartimentelor si in cadrul tuturor activitafilor desfasurate in
cadrul unitétii de nvatdmant.

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurate:
* Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitagilor publice

e Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului
nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

e Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitard la nivelul unitagilor de invdtdmant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previdzut in Codul controlului intern managerial al entitétilor publice, aprobat
prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015

e Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale

e Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitagilor
de invitimant preuniversitar

o Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale
si cercetdrii stiintifice nr. 5.079/2016

e Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din alte
unititi care semnaleaza incalcari ale legii, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie;

e Legea nr. 187/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009 privind Codul Penal

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationald de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu

privire la aspectul procesual;

2. | Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri
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operationale si  difuzata;
3. | Reviziain Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
cadrul unei uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operagionale,
editii actiuni care au fost aprobate si difuzate;
4 | Avertizor Persoana care face o sesizare si care este incadratd in una dintre autorititile
publice, institutiile publice sau in celelalte unititi conform legii 571/2004. J
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura formalizatd
2 CA Consiliul de Administratie
3. CP Consiliul Profesoral
4 SCIM Sistemul de control intern managerial

8. Descrierea procedurii operationale:

A. Semnalarea neregularititilor

Persoana care a luat la cunostintd de sdvarsirea unor neregularitifi, semnaleaza aceste
neregularitati conform prezentei proceduri.

Semnalarea neregularitétilor se formuleaza in scris i trebuie sa cuprindd urmétoarele elemente:
a) numele, prenumele si func{ia definuta de persoana care a formulat sesizarea;
b) numele §i prenumele angajatului institutiei a carui presupusa neregularitate este sesizata;
¢) descrierea presupusel neregularitdfi care constituie obiectul sesizdrii si data sdvarsirii acesteia (daca
este cunoscutd);
d) prezentarea datelor sau indiciilor care sus{in presupusa neregularitate;
e) descrierea prejudiciului cauzat de neregularitatea constatatd (daci se cunoaste acest prejudiciu);
f) data;
g) semnétura.

Aceste date se completeazd in formularul de sesizare. Formularul se depune la secretariatul
unitatii de invatimant sau in alt loc special desemnat in acest sens, iar modul in care acestea se predau
trebuie sd asigure confidentialitatea celor care il completeazi. Ca sugestie, formularele pot fi depuse intr-
un plic sigilat care vor avea mentiunea “Semnalare neregularititi”. Secretarul sau persoana cu atributii in
tinerea evidentei sesizarilor din cadrul unitétii de invatimant va inregistra fiecare sesizare in Registru si le
transmite directorului unitatii care va stabili actiunile viitoare.

Semnalarea unor fapte de incédlcare a legii de catre persoanele din unitdtile de invatimant,
prevdzute de lege ca fiind abateri disciplinare, contraventii sau infractiuni, constituie avertizare in interes
public si priveste:

a) infractiuni de coruptie, infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie, infractiuni in legatura directd cu
infractiunile de coruptie, infractiunile de fals si infractiunile de serviciu sau in legatura cu serviciul;
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b) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Comunititilor Europene;

¢) practici sau tratamente preferentiale ori discriminatorii in exercitarea atributiilor unitdtilor de
invatimant;

d) incélcarea prevederilor privind incompatibilitétile si conflictele de interese;

e) folosirea abuzivi a resurselor materiale sau umane;

f) partizanatul politic in exercitarea prerogativelor postului;

g) incilcdri ale legii in privinga accesului la informatii si a transparentei decizionale;

h) incilcarea prevederilor legale privind achizitiile publice si finantarile nerambursabile;

i) incompetenta sau neglijenta in serviciu,

j) evaludri neobiective ale personalului in procesul de recrutare, selectare, promovare, retrogradare $i
eliberare din functie;

k) incalciri ale procedurilor administrative sau stabilirea unor proceduri interne cu nerespectarea legii;
1) emiterea de acte administrative sau de altd natura care servesc interese de grup sau clientelare;

m) administrarea defectuoasi sau frauduloasi a patrimoniului public si privat al unitatii de invatdmant;
n) incilcarea altor dispozitii legale care impun respectarea principiului bunei administréri si cel al
ocrotirii interesului public.

B. Protectia persoanelor care semnalizeazi neregularitati

in fata comisiei de disciplind sau a altor organe similare, avertizorii beneficiaza de protectie dupa
cum urmeaza:
a) avertizorii in interes public beneficiazd de prezumtia de buna-credintd, pand la proba contrara;
b) la cererea avertizorului cercetat disciplinar ca urmare a unui act de avertizare, comisiile de disciplind
sau alte organisme similare din cadrul unitdtii de invatamant au obligatia de a invita presa si un
reprezentant al sindicatului sau al asociatiei profesionale. Anuntul se face prin comunicat pe pagina de
Internet a unitattii de Invitdmant, cu cel putin 3 zile lucritoare inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii
raportului §i a sanctiunii disciplinare aplicate.

In situatia in care cel reclamat prin avertizarea in interes public este sef ierarhic, direct sau
indirect, ori are atributii de control, inspectie si evaluare a avertizorului, comisia de disciplind sau alt
organism similar va asigura protectia avertizorului, ascunzandu-i identitatea.

C. Actiuni intreprinse dupi semnalarea neregularitatilor

in cazul in care directorul consideri ci sesizarea are o sustinere suficientd, iar natura faptei este
din sfera abaterilor disciplinare, atunci aceasta se transmite spre solutionare comisiei de cercetare a
abaterilor disciplinare. Personalul didactic, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de
indrumare si de control din invagimantul preuniversitar raspund disciplinar pentru incilcarea cu vinovitie
a indatoririlor ce le revin potrivit contractului individual de munca, precum si pentru incélcarea normelor
de comportare care dduneazi interesului invatamaéntului si prestigiului unitatii/institugiei, conform legii.

Daci in urma actiunilor impuse pentru rezolvarea situafiei semnalate, conducerea institufiei sau
comisia de cercetare a abaterilor disciplinare constatd existenta unor indicii ¢ fapta sdvarsitd poate fi
consideratd infractiune, propune sesizarea organelor de cercetare penald.

[n situatia in care cel reclamat prin avertizarea in interes public este chiar persoana desemnaté si
primeascd sesizdrile, atunci avertizarea trebuie adresata forului ierarhic superior (Inspectoratului Scolar),
sau, dupi caz, altor organe in drept.
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii:

Persoana care semnaleaza nereguli:
- completeaza Formularul sesizare neregularitati;

- formularul se depune in locul special amenajat.

Secretarul sau persoana responsabila sd primeasca avertizarile in interes public:
- preia si inregistreaza sesizdrile in Registru;

- transmite sesizarile catre directorul unitatii de invatimént.

Directorul unitatii de invatamant:
- desemneazi o persoand responsabild sa primeascd avertizirile in interes public;

- analizeaza sesizarile primite;

10. Formulare:

1. Formular sesizare neregularitati
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Model formular sesizare

FORMULAR SESIZARE NEREGULARITATI

Nr. inregistrare.
Date referitoare la Nume:
persoand care a savarsit
Prenume:
neregularitatea
Functia:
Departamentul/compartimentul in care isi desfasoard activitatea
Descrierea

neregularitdyii, data si
modalitatea savarsirii,
dovezi in sus{inerea

sesizarii

Descrierea prejudiciului

(in mdasura in care se

cunoaste)
Date referitoare la Nume:

ersoanda care
P Prenume:

semnaleazd

. Functia:
neregularitatea
Data: Semndtura:
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